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Положение о проверке письменных работ студентов

1. Общие положения

 
1.1.

 
Настоящее Положение определяет порядок и периодичность проверки письменных (в т.ч. графических) работ по дисциплинам: русский язык, литература,  математика, иностранный язык,  физика, химия (в том числе основы аналитической химии), биология, история, география, основы безопасности жизнедеятельности, безопасность жизнедеятельности.

 
1.2.

 
Настоящее Положение устанавливает требования к ведению и оформлению письменных и графических работ, определяет количество и назначение тетрадей по дисциплинам, порядок проверки письменных и графических работ студентов, а также установление и размер доплат за проверку письменных и графических работ.

 
1.3.

 
Проверка письменных и графических работ является одним из возможных способов контроля знаний студентов.

 
1.4.

 
При проверке письменных и графических работ преподаватель имеет право делать записи только пастой (чернилами) красного цвета.

 
1.5.

 
Преподаватель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в письменной (тетради, рабочей тетради) или графической работе записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы. Запрещается делать в письменной или графической работе записи, касающиеся поведения студентов.

 
1.6.

 
С целью повышения качества проверки и оценки уровня усвоения студентами изученного материала преподавателю-предметнику необходимо ознакомить обучающихся с критериями выставления оценок.

 
1.7.

 
Настоящее Положение вступает в силу с момента издания приказа по училищу и действует до издания нового положения или отмены по приказу существующего.

 
2. Количество и назначение письменных и графических работ

 
2.1.

 
Объем стандартной тетради для оформления письменных работ 12-18 листов. По некоторым дисциплинам допускается использование общих тетрадей объемом 48 листов.

 
2.2.

 
Для выполнения всех видов обучающих работ студенты должны иметь следующее  обязательное количество тетрадей:

 
2.2.1. По русскому языку  – по 1 тетради в широкую линию.

 
2.2.2. По литературе – по 1 тетради (для творческих работ, в т.ч. для сочинений). Допускается использование тетрадей в клетку.

 
2.2.3. По математике – по 1 тетради.

 
2.2.4. По иностранным языкам – по 1 тетради для выполнения работ, по 1 тетради-словарю для записи иностранных слов.

 
2.2.5. По физике, химии  – по 1 тетради для выполнения аудиторных и домашних обучающих работ, решения задач.

 
2.2.6. По биологии, географии, истории, ОБЖ, БЖ – по 1 тетради, допускается по усмотрению преподавателя наличие отдельной тетради для проверочных работ.

 
3. Требования к оформлению и ведению письменных и графических работ

 
Все записи в тетрадях студенты должны проводить с соблюдением следующих требований:

 
3.1. Писать аккуратным, разборчивым почерком.

 
3.2. Единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предназначается тетрадь (для работ по русскому языку и т.д.), учебная группа, наименование учебного заведения, фамилию и имя студента.

 
3.3. Тетради по иностранному языку подписываются на изучаемом языке.

 
3.4. Соблюдать поля с внешней стороны.

 
3.5. Указывать дату выполнения работы цифрами на полях (например, 10.09.10). В тетрадях по русскому и иностранному языкам число и месяц записываются словами в форме именительного падежа (например, десятое сентября).

 
3.6. Писать на отдельной строке название темы письменных работ (изложений, сочинений и других работ).

 
3.7. Обозначать номер упражнения, задачи или указывать вид выполняемой работы (план, конспект, ответы на вопросы и т. д.), указывать, где выполняется работа (аудиторная или домашняя).

 
3.8. Соблюдать красную строку.

 
3.9. Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком, а также между заголовком и текстом в тетрадях по русскому языку   строку не пропускать. В тетрадях по другим дисциплинам во всех этих случаях пропускать только 2 клеточки.

 
3.10. Между заключительной строкой текста одной письменной работы и датой или заголовком (наименованием вида) следующей работы в тетрадях по русскому языку  пропускать 2 линейки, а в тетрадях по другим дисциплинам – 4 клеточки (для отделения одной работы от другой и для выставления оценки за работу).

 
3.11. Выполнять аккуратно подчеркивания, схемы, чертежи, условные обозначения карандашом, в случае необходимости – с применением линейки или циркуля.

 
3.12. Исправлять ошибки следующим образом: неверно написанную букву или пунктуационный знак зачеркивать косой линией; часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения; не заключать неверные написания в скобки.

 
4. Порядок проверки письменных и графических работ преподавателем. Основные виды письменных работ студентов

 
Преподаватели соблюдают следующий порядок проверки письменных и графических работ:

 
4.1. После каждой оценки преподавателя должна стоять его подпись и дата проверки работы.

 
4.2. По русскому языку :

 
4.2.1. У всех студентов тетради проверяются один раз в две недели.

 
4.2.2. У слабых студентов все работы проверяются каждый раз.

 
4.2.3. При проверке диктантов ошибка подчеркивается, исправляется преподавателем.

 
4.2.4. При проверке аудиторных и домашних работ у студентов преподаватель только подчеркивает и отмечает на полях допущенных ошибки, которые исправляет сам студент.

 
4.2.5. Для удобства подсчета ошибок и их классификации преподаватель пользуется следующими обозначениями: I – орфографическая ошибка; v – пунктуационная ошибка.

 
4.2.6. После каждой проверенной работы выполняется работа над ошибками, которая осуществляется, как правило, в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая письменная работа.

 
4.3. По литературе:

 
4.3.1. Во всех учебных группах выборочно, но тетрадь каждого студента проверяется не менее двух раз в месяц.

 
4.3.2. Виды ошибок выносятся на поля тетради. Для удобства подсчета ошибок и их классификации преподаватель пользуется следующими обозначениями: I – орфографическая ошибка; v – пунктуационная ошибка, л – логическая. ф – фактическая, р – речевая, которая также подчеркивается волнистой линией, гр – грамматическая).

 
4.4. По иностранному языку:

 
4.4.1. В тетрадях проверяются наиболее значимые работы, но не реже, чем один раз в месяц.

 
4.4.2. Тетради-словари проверяются один раз в две недели.

 
4.4.3. В ходе проверки ошибка подчеркивается, исправляется преподавателем.

 
4.4.4. После каждой проверенной работы выполняется работа над ошибками, которая осуществляется, как правило, в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая письменная работа.

 
4.5. По математике:

 
4.5.1. У всех студентов один раз в две недели.

 
4.5.2. У слабых студентов все работы проверяются каждый раз.

 
4.5.3. При проверке аудиторных и домашних работ у студентов преподаватель только подчеркивает и отмечает на полях допущенных ошибки, которые исправляет сам студент. Грубая ошибка подчеркивается – двумя, негрубая – одной, недочет – волнистой чертами.

 
4.5.4. После каждой проверенной работы выполняется работа над ошибками, которая осуществляется, как правило, в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая письменная работа.

 
4.6. По физике, химии:

 
4.6.1. Тетради всех студентов всех учебных групп проверяются выборочно, но не реже двух раз в месяц.

 
4.6.2. При проверке аудиторных и домашних работ у студентов преподаватель только подчеркивает и отмечает на полях допущенных ошибки, которые исправляет сам студент. Грубая ошибка подчеркивается – двумя, негрубая – одной, недочет – волнистой чертами.

 
4.6.3. После каждой проверенной работы выполняется работа над ошибками, которая осуществляется, как правило, в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая письменная работа.

 
4.7. По истории, географии, биологии, ОБЖ, БЖ:

 
4.7.1. Тетради всех студентов всех учебных групп проверяются выборочно, но не реже двух раз в месяц.

 
4.7.2. В ходе проверки ошибки и неточности подчеркиваются.

 
4.7.3. После каждой проверенной работы студент исправляет, найденные преподавателем, ошибки и неточности. Исправление ошибок и неточностей осуществляется, как правило, в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая письменная работа.

 
4.8. Основными видами аудиторных и самостоятельных (домашних) письменных работ студентов, которые требуют проверки, являются обучающие работы, к которым относятся:

 
4.8.1. Конспекты первоисточников  и рефераты  по истории, географии, литературе, биологии, ОБЖ, БЖ.

 
4.8.2. Задачи и упражнения.

 
4.8.3. Планы статей и других материалов из учебно-методической литературы.

 
4.8.4. Сочинения и письменные ответы на вопросы.

 
4.8.5. Отчеты по выполнению лабораторных и практических работ.

 
4.8.6. Отчеты по индивидуальным или групповым заданиям по итогам экскурсий.

 
4.8.7. Домашние творческие работы, которые даются по усмотрению преподавателя отдельным студентам.

 
4.8.8. Составление аналитических и обобщающих таблиц, схем и т.д. (без копирования готовых таблиц и схем из учебников и других источников).

 
5. Оценивание письменных и графических работ. Хранение работ

 
5.1. По иностранным языкам оцениваются все проверяемые работы, в том числе и работы в тетрадях-словарях; в учебный журнал выставляются оценки за наиболее значимые письменные работы.  

 
5.2. По остальным дисциплинам все проверяемые работы по усмотрению преподавателя оцениваются, и оценки могут быть выставлены в журнал учебных занятий.

 
5.3. Тетради для письменных работ   хранятся преподавателем до завершения учебного года и выставления годовых оценок (завершения промежуточной или итоговой аттестации) после чего уничтожаются отдельно от подписанных титульных листов.

 
5.4. Титульные листы письменных и графических работ хранятся до окончания училища студентами конкретной группы. На оборотной стороне титульного листа выставляются все оценки по письменным работам в хронологической последовательности с указанием дат выставления оценок.

 
6. Контроль над ведением письменных и графических работ и качеством их проверки осуществляется администрацией училища

 
6.1. Контроль над порядком ведения и проверкой письменных и графических работ осуществляет заместитель директора по учебной   работе, который представляет отчет один раз в три месяца в форме аналитической справки по проверке над ведением письменных и графических работ на заседании методического совета училища и/или на совещании при директоре.

 
6.2. Контроль осуществляется согласно плану внутриучилищных инспекционных проверок (плану внутриучилищного контроля).

 
6.3. Объекты и направления контроля:

 
6.3.1. Преподаватель.

 
1 ПЕРВОИСТОЧНИК – первый, основной источник каких-либо сведений, знаний, теорий; оригинальный, основополагающий труд, материал в какой-либо области.

 
2 РЕФЕРА́Т (нем. Referat, от лат. refere – докладывать, сообщать) – письменный доклад или выступление по определённой теме, в котором собрана информация из одного или нескольких источников. Рефераты могут являться изложением содержания научной работы, художественной книги и т. п. Различают два вида рефератов: продуктивные и репродуктивные.

 
 Репродуктивный реферат (реферат-конспект, реферат-резюме) воспроизводит содержание первичного текста. Продуктивный (реферат-доклад, реферат-обзор) содержит творческое или критическое осмысление реферируемого источника.

 
 Реферат имеет определенную композицию: 1. Вступление. Во вступлении обосновывается выбор темы, могут быть даны исходные данные реферируемого текста (название, где опубликован, в каком году), сообщены сведения об авторе (Ф.И.О., специальность, учёная степень, учёное звание), раскрывается проблематика выбранной темы. 2. Основная часть. Содержание реферируемого текста, приводятся основные тезисы, они аргументируются. 3. Вывод. Делается общий вывод по проблеме, заявленной в реферате. Реферат имеет следующие признаки: содержание реферата полностью зависит от содержания реферируемого источника; содержит точное изложение основной информации без искажений и субъективных оценок; имеет постоянные структуры. Объем реферата до 15 печатных страниц (Times New Roman, 14 пт, полуторный междустрочный интервал, нумерация страниц, выравнивание по ширине, автоматическая расстановка переносов, абзацный отступ 1,25 – 1, 5 см, титульный лист, содержание, источники литературы).

 
6.3.2. Учебная группа.

 
6.3.3. Соответствие количества письменных работ численному составу учебной группы.

 
6.3.4. Регулярность проверки письменных и графических работ преподавателем.

 
6.3.5. Соответствие отметок существующим нормам.

 
6.3.6. Качество проверки письменных и графических работ (пропуск ошибок, аккуратность исправления, слово преподавателя в тетради и т.д.).

 
6.3.7. Система работы над ошибками (классификация ошибок, индивидуальная работа студентов над собственными ошибками).

 
6.3.8. Внешний вид письменных и графических работ (оформление, аккуратность ведения, единообразие надписи тетрадей и титульных листов графических работ, соответствие оформления графических работ требованиям ЕСКД).

 
6.3.9. Объём самостоятельной работы в соответствии с РУП и ПТП.

 
6.3.10. Разнообразие форм аудиторных и самостоятельных (домашних) работ.

 
6.3.11. Дифференцированный подход к выдаче заданий и их оцениванию.

 
7. Установление доплат за проверку письменных и графических работ

 
7.1. В соответствии с действующим законодательством об оплате труда за проверку письменных и графических работ преподавателем устанавливаются доплаты из специальной части фонда оплаты труда педагогического персонала, непосредственно осуществляющего учебный процесс и исходя из норм наполняемости учебной группы и норм годовой учебной нагрузки, но не превышающие, установленных в Положении об оплате труда работников областных государственных образовательных учреждений (Приложение № 7 к постановлению Администрации Ростовской области от 16.10.2008 № 506).

 
7.2. Расчет размера доплат (в %) осуществляется на каждый учебный год персонально по каждому преподавателю с учетом нагрузки по преподаваемой дисциплине по РУП и численности студентов учебной группы. Затем результаты по всем дисциплинам суммируются, и определяется общий размер доплаты преподавателю (в %).  

 
7.3. Размер доплаты может быть отменён либо уменьшен в случаях:

 
7.3.1. Неисполнения порядка проверки письменных и графических работ.

 
7.3.2. Ухудшения качества проверки письменных и графических работ.

 
7.4. Изменение процента доплаты за проверку письменных и графических работ на всех курсах обучения может быть изменено приказом по училищу.

Информационные данные.

1. Разработано зам. директор по УР Ефремовой Г.В.

2. Введено впервые

3. Положение   о проверке письменных работ студентов соответствует МС ИСО 9001:2008, СМК СТО ГБОУ НПО РО ПУ № 73 01-12, в части требований к построению, изложению, оформлению, обозначению и управлению внутренними нормативными документами СМК.

4. Управление – в соответствие с требованиями  СМК СТО ГБОУ НПО РО ПУ № 73 01-12.

5. Срок пересмотра – по мере необходимости

6. Список рассылки:

Экз. № 1-  директор

Экз. № 2- Заместитель директора по учебной работе

Конфиденциальность

Документ является интеллектуальной собственностью организации и не может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и распространен в любом виде вне организации без разрешения высшего руководства организации.
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